
​第​​40​​回​​清​​榮​​祭​​　​​会​​計​​規​​定​
​文​​責​

​総​​務​​部​​署​​長​​　​​堤​​　​​裕​​里​​奈​

​会​​計​​に​​関​​わ​​る​​す​​べ​​て​​の​​団​​体​​は、​​以​​下​​の​​規​​定​​を​​熟​​読​​し、​​理​​解​​す​​る​​こ​​と。​

​1.​​会​​計​​書​​類​​に​​関​​し​​て​

​(1)​​書​​類​​一​​覧​

​会​​計​​で​​使​​用​​す​​る​​書​​類​​は​​以​​下​​の​​4​​種​​類​​で​​あ​​る。​​不​​足​​や​​紛​​失​​等​​が​​あ​​れ​​ば​​清​​榮​​祭​​実​​行​​委​​員​​会​​（以​

​下、​​文​​実）​​に​​連​​絡​​す​​る​​こ​​と。​

​A.​​会​​計​​規​​定​​(本​​規​​定)​

​B.​​清​​榮​​祭​​収​​支​​一​​覧​​表​

​C.​​清​​榮​​祭​​収​​支​​一​​覧​​表​​記​​入​​例​

​D.​​領​​収​​書​​貼​​付​​用​​紙​

​(2)​​提​​出​

​清​​榮​​祭​​終​​了​​後、​​９​​月​​１​​０​​日​​（木）​​ま​​で​​に、​​収​​支​​一​​覧​​表​​(B)​​・​​領​​収​​書​​貼​​付​​用​​紙​​(D)​​・​​援​​助​​金​​の​​残​

​金​​の​​3​​種​​類​​を​​各​​団​​体​​の​​教​​員​​が​​直​​接​​提​​出​​す​​る​​こ​​と。​​提​​出​​先​​は​​以​​下​​の​​通​​り。​

​予​​算​​配​​付・​​会​​計​​書​​類​​提​​出​​先​

​中​​学​​2​​年​​　​​川​​崎​​先​​生​

​【よ​​く​​あ​​る​​ミ​​ス・​​不​​備】​
​・​​期​​限​​を​​守​​ら​​な​​い​

​・​​書​​類​​を​​バ​​ラ​​バ​​ラ​​に​​提​​出​​す​​る​
​・​​書​​類​​に​​不​​備​​が​​あ​​る​
​・​​生​​徒​​が​​提​​出​​す​​る​
​・​​机​​上​​に​​置​​く​​な​​ど、​​直​​接​​提​​出​​し​​て​​い​​な​​い​
​・​​指​​定​​さ​​れ​​た​​提​​出​​先​​以​​外​​の​​会​​計​​担​​当​​教​​員​​に​​提​​出​​す​​る​



​2.​​模​​擬​​店​​会​​計​​責​​任​​者​​に​​関​​し​​て​
​各​​団​​体​​の​​模​​擬​​店​​会​​計​​責​​任​​者​​（各​​団​​体​​2​​人）​​の​​仕​​事​​の​​概​​要​​は​​以​​下​​の​​通​​り​​で​​あ​​る。​

​①​​会​​計​​説​​明​​会​​に​​参​​加​​す​​る​

​②​​模​​擬​​店​​担​​当​​の​​生​​徒​​全​​員​​に​​会​​計​​規​​定​​の​​伝​​達​​を​​行​​う​​ほ​​か、​​領​​収​​書​​の​​貼​​り​​付​​け​​等​​を​​行​​う​

​③​​清​​榮​​祭​​終​​了​​後​​(9​​月​​10​​日​​ま​​で)、​​会​​計​​書​​類​​を​​作​​成​​し、​​担​​当​​教​​員​​ま​​で​​提​​出​​す​​る​

​④​​そ​​の​​他、​​会​​計​​に​​関​​わ​​る​​こ​​と​

​3.​​会​​計​​責​​任​​者​​の​​心​​得​
​●​ ​責​​任​​を​​もっ​​て​​会​​計​​業​​務​​を​​行​​う​​こ​​と。​

​●​ ​何​​が​​あっ​​て​​も​​不​​正​​を​​し​​て​​は​​な​​ら​​な​​い。​

​●​ ​不​​正​​が​​行​​わ​​れ​​る​​よ​​う​​な​​環​​境​​を​​作​​ら​​な​​い​​よ​​う​​努​​力​​す​​る​​こ​​と。​

​●​ ​報​​告、​​連​​絡、​​相​​談​​は​​遅​​滞​​な​​く​​文​​実​​に​​行​​う​​こ​​と。​

​●​ ​問​​題​​や​​疑​​問​​を​​自​​ら​​で​​解​​決​​し​​よ​​う​​と​​せ​​ず、​​文​​実​​に​​相​​談​​す​​る​​こ​​と。​

​●​ ​提​​出​​期​​限​​は​​厳​​守​​す​​る​​こ​​と。​​万​​が​​一、​​遅​​れ​​る​​場​​合​​は​​文​​実​​に​​連​​絡​​し、​​指​​示​​を​​仰​​ぐ​​こ​​と。​

​●​ ​書​​類​​を​​記​​入​​す​​る​​際​​は​​黒​​ボー​​ル​​ペ​​ン​​で​​記​​入​​す​​る​​こ​​と。​​シャー​​プ​​ペ​​ン​​シ​​ル​​や​​消​​え​​る​​ボー​

​ル​​ペ​​ン​​は​​使​​用​​し​​て​​は​​な​​ら​​な​​い。​​ま​​た、​​楷​​書​​で​​書​​く​​こ​​と。​

​●​ ​訂​​正​​印​​は​​不​​要​​で​​あ​​る。​

​4.​​物​​品​​購​​入​​と​​領​​収​​書​

​(1)​​物​​品​​購​​入​​に​​つ​​い​​て​

​①​​領​​収​​書​​の​​発​​行​

​物​​品​​を​​購​​入​​す​​る​​際​​は、​​必​​ず​​領​​収​​書​​を​​発​​行​​し​​て​​も​​ら​​う​​こ​​と​​。​​納​​品​​書​​な​​ど​​は​​領​​収​​書​​と​​し​

​て​​認​​め​​な​​い。​

​領​​収​​書​​の​​記​​入​​例​​は​​以​​下​​の​​通​​り​​で​​あ​​る。​

​中​​学​​ク​​ラ​​ス​​展​​示​​:​​西​​大​​和​​学​​園​​中​​学​​校​​　​​清​​榮​​祭​​　​​展​​示​​◯​​年​​◯​​組​

​高​​校​​ク​​ラ​​ス​​展​​示​​:​​西​​大​​和​​学​​園​​高​​等​​学​​校​​　​​清​​榮​​祭​​　​​展​​示​​◯​​年​​◯​​組​

​中​​学​​廊​​下​​展​​示​​：​​西​​大​​和​​学​​園​​中​​学​​校​​　​​清​​榮​​祭​​　​​廊​​下​​展​​示​​◯​​年​​◯​​組​

​高​​校​​廊​​下​​展​​示​​:​​西​​大​​和​​学​​園​​高​​等​​学​​校​​　​​清​​榮​​祭​​　​​廊​​下​​展​​示​​◯​​年​​◯​​組​

​縦​​割​​り​​展​​示​​:​​西​​大​​和​​学​​園​​中​​学​​校​​　​​清​​榮​​祭​​　​​縦​​割​​り​​展​​示​

​入​​場​​門​​:​​西​​大​​和​​学​​園​​　​​清​​榮​​祭​​　​​展​​示​​入​​場​​門​



​中​​学​​劇​​:​​西​​大​​和​​学​​園​​中​​学​​校​​　​​清​​榮​​祭​​　​​劇​​A​​／​​西​​大​​和​​学​​園​​中​​学​​校​​　​​清​​榮​​祭​​　​​劇​​B​

​ク​​ラ​​ス​​模​​擬​​店​​:​​西​​大​​和​​学​​園​​高​​等​​学​​校​​　​​清​​榮​​祭​​　​​模​​擬​​店​​◯​​年​​◯​​組​

​中​​3​​縁​​日​​模​​擬​​店​​:​​西​​大​​和​​学​​園​​中​​学​​校​​　​​清​​榮​​祭​​　​​模​​擬​​店​​3​​年​

​部​​活​​:​​西​​大​​和​​学​​園​​　​​清​​榮​​祭​​　​​○○​​部​

​文​​実​​:​​西​​大​​和​​学​​園​​高​​等​​学​​校​​　​​清​​榮​​祭​​実​​行​​委​​員​​会​​　​​○○​​部​​署​

​※​​団​​体​​が​​中​​学​​生​​で​​構​​成​​さ​​れ​​て​​い​​る​​場​​合​​は​​西​​大​​和​​学​​園​​中​​学​​校、​​高​​校​​生​​で​​構​​成​​さ​​れ​​て​
​い​​る​​場​​合​​は​​西​​大​​和​​学​​園​​高​​等​​学​​校、​​中​​学​​生​​と​​高​​校​​生​​で​​構​​成​​さ​​れ​​て​​い​​る​​場​​合​​は​​西​​大​​和​
​学​​園​​と​​表​​記​​す​​る​​こ​​と。​
​※​​清​​榮​​祭​​を​​清​​栄​​祭​​と​​表​​記​​し​​て​​も​​良​​い。​

​②​​イ​​ン​​ター​​ネッ​​ト​​で​​購​​入​​し​​た​​場​​合​

​必​​ず​​領​​収​​書​​を​​発​​行​​し​​て​​も​​ら​​う。​​納​​品​​書​​や​​明​​細​​書、​​受​​領​​書​​は​​支​​出​​と​​し​​て​​認​​め​​な​​い。​

​　​​　​

​③​​決​​済​

​決​​済​​手​​段​​は、​​現​​金​​ま​​た​​は​​ク​​レ​​ジッ​​ト​​カー​​ド、​​電​​子​​マ​​ネー​​の​​み​​と​​す​​る。​​ポ​​イ​​ン​​ト​​や​​ギ​

​フ​​ト​​カー​​ド​​の​​使​​用​​は​​認​​め​​な​​い。​

​生​​徒​​個​​人​​で​​立​​て​​替​​え​​て​​支​​払​​う​​こ​​と​​は​​ト​​ラ​​ブ​​ル​​の​​元​​と​​な​​る​​た​​め​​一​​切​​認​​め​​な​​い。​​や​​む​​を​

​得​​な​​い​​事​​情​​に​​よ​​り、​​援​​助​​金​​配​​付​​前​​に​​物​​品​​を​​購​​入​​し​​た​​い​​場​​合​​は、​​各​​団​​体​​の​​担​​当​​教​​員​​が​

​立​​て​​替​​え​​る​​こ​​と。​​ま​​た​​そ​​の​​と​​き​​は​​文​​実​​に​​そ​​の​​旨​​を​​伝​​え​​る​​こ​​と。​

​④​​購​​入​​店​​舗​

​オ​​ン​​ラ​​イ​​ン​​で​​購​​入​​す​​る​​場​​合​​は、​​基​​本​​的​​に​​以​​下​​の​​サ​​イ​​ト​​の​​み​​の​​使​​用​​と​​す​​る​​が、​​他​​に​​使​

​用​​し​​た​​い​​サ​​イ​​ト​​等​​あ​​れ​​ば​​文​​実​​に​​相​​談​​す​​る​​こ​​と。​

​ま​​た、​​最​​近​​は​​物​​価​​高​​が​​進​​ん​​で​​き​​て​​い​​る​​の​​で​​業​​務​​スー​​パー​​な​​ど​​の​​店​​舗​​で​​安​​く​​購​​入​​で​​き​

​る​​方​​法​​を​​探​​す​​こ​​と​​を​​推​​奨​​す​​る。​

​●​ ​ASKUL​​(ペ​​ン​​キ​​購​​入​​推​​奨​​サ​​イ​​ト)​

​●​ ​https://www.turner.co.jp/​​(推​​奨​​ペ​​ン​​キ)​

​●​ ​モ​​ノ​​タ​​ロ​​ウ​​(両​​面​​テー​​プ​​購​​入​​指​​定​​サ​​イ​​ト)​

​●​ ​Amazon​

​●​ ​楽​​天​​市​​場​

​●​ ​https://recochoku.jp/​​(音​​源​​購​​入​​指​​定​​サ​​イ​​ト)​

​●​ ​コー​​ナ​​ン​

​●​ ​DAISO​

​●​ ​業​​務​​スー​​パー​

​⑤​​買​​い​​出​​し​​を​​行​​う​​場​​合​

​中​​1​​：​​最​​低​​2​​人​​以​​上、​​交​​通​​手​​段​​に​​つ​​い​​て​​は、​​15​​：​​35​​ま​​で​​は​​徒​​歩​​の​​み​​と​​す​​る。​

https://www.askul.co.jp/v/000566364/?searchWord=%E3%82%BF%E3%83%BC%E3%83%8A%E3%83%BC%E3%80%80%E3%82%A4%E3%83%99%E3%83%B3%E3%83%88%E3%82%AB%E3%83%A9%E3%83%BC&cateId=2&variationItemLImgPath=L1%2FAR70598_l1.jpg
https://www.turner.co.jp/
https://www.monotaro.com/p/3841/5729/?fem1=1
https://www.amazon.co.jp/
https://www.rakuten.co.jp/
https://recochoku.jp/
https://www.hc-kohnan.com/
https://www.daiso-sangyo.co.jp/
https://www.gyomusuper.jp/index.php


​中​​2​​：​​最​​低​​2​​人​​以​​上、​​交​​通​​手​​段​​は​​徒​​歩​​の​​み。​

​中​​3​​：​​最​​低​​2​​人​​以​​上、​​交​​通​​手​​段​​は​​徒​​歩​​の​​み。​

​高​​1​​：​​最​​低​​2​​人​​以​​上、​​交​​通​​手​​段​​は​​徒​​歩​​の​​み。​

​高​​2​​：​​最​​低​​3​​人​​以​​上、​​交​​通​​手​​段​​は​​徒​​歩​​の​​み。​

​ど​​の​​学​​年​​で​​も、​​買​​い​​出​​し​​に​​行​​く​​際​​は​​制​​服​​で​​行​​く​​こ​​と。​

​⑥​​印​​刷​​を​​行​​う​​場​​合​

​生​​徒​​が​​職​​員​​室​​前​​の​​コ​​ピー​​機​​等​​で​​行​​い、​​担​​当​​教​​員​​が​​自​​作​​領​​収​​書​​で​​精​​算​​す​​る​​こ​​と。​​職​​員​

​室​​で​​の​​対​​応​​は​​不​​可。​

​(2)​​音​​源​​購​​入​​に​​つ​​い​​て​

​音​​源​​を​​購​​入​​す​​る​​際​​は​​下​​記​​の​​サ​​イ​​ト​​の​​み​​か​​ら​​の​​購​​入​​を​​許​​可​​す​​る。​​指​​定​​以​​外​​の​​サ​​イ​​ト​​で​

​の​​購​​入​​は​​支​​出​​と​​し​​て​​認​​め​​な​​い。​​ま​​た​​購​​入​​は​​生​​徒​​で​​は​​な​​く​​教​​員​​が​​行​​う​​こ​​と​​。​

​https://recochoku.jp/​

​(3)​​支​​出​​と​​し​​て​​認​​め​​ら​​れ​​な​​い​​も​​の​

​➀​​領​​収​​証​​の​​コ​​ピー​

​②​​不​​備​​が​​あ​​る​​領​​収​​書​​（購​​入​​店​​名、​​領​​収​​印、​​日​​付、​​品​​名​​が​​な​​い​​な​​ど）​

​③​​納​​品​​書​​や​​明​​細​​書​​な​​ど、​​領​​収​​書​​で​​な​​い​​も​​の​

​④​​交​​通​​費、​​飲​​食​​費、​​接​​待​​費​​の​​領​​収​​書​

​⑤​​消​​耗​​品​​以​​外​​の​​物​​品​​の​​購​​入​

​文​​化​​祭​​後​​に​​個​​人​​の​​私​​的​​利​​用​​が​​考​​え​​ら​​れ​​る​​物​​品​​は、​​基​​本​​的​​に​​購​​入​​を​​禁​​ず​​る。​​カッ​​ター、​​は​​さ​​み​

​な​​ど​​が​​こ​​れ​​に​​当​​た​​る。​​こ​​れ​​ら​​は、​​基​​本​​的​​に​​担​​当​​教​​員​​に​​許​​可​​を​​得​​て​​私​​物​​を​​持​​参​​す​​る​​こ​​と。​​の​​こ​

​ぎ​​り​​や​​か​​な​​づ​​ち​​が​​必​​要​​な​​場​​合​​は、​​焼​​却​​炉​​前​​に​​刃​​物​​と​​教​​員​​が​​い​​る​​時​​間​​を​​設​​け​​る​​の​​で、​​そ​​の​​時​​間​

​に​​焼​​却​​炉​​前​​で​​使​​用​​す​​る​​こ​​と。​

​※​​た​​だ​​し、​​劇・​​縁​​日​​模​​擬​​店​​等​​で​​次​​年​​度​​に​​引​​き​​継​​ぐ​​こ​​と​​が​​で​​き​​る​​物​​品​​を​​購​​入​​す​​る​​場​​合​​は​​下​​記​​担​

​当​​文​​実​​生​​徒​​を​​通​​し​​た​​う​​え​​で​​許​​可​​す​​る​​場​​合​​が​​あ​​る。​​こ​​の​​場​​合​​は、​​清​​榮​​祭​​終​​了​​後、​​必​​ず​​文​​実​​に​​回​

​収​​し​​て​​も​​ら​​い、​​次​​年​​度​​以​​降​​に​​引​​き​​継​​ぐ​​こ​​と。​

​※​​上​​記​​に​​該​​当​​す​​る​​物​​品​​で​​あっ​​て​​も、​​許​​可​​す​​る​​場​​合​​が​​あ​​る​​の​​で​​購​​入​​し​​た​​い​​場​​合​​は、​​事​​前​​に​​相​​談​

​す​​る​​こ​​と。​

​⑷​​必​​ず​​購​​入​​す​​る​​も​​の​​（​​※​​模​​擬​​店​​の​​み）​

​・​​以​​下​​の​​両​​面​​テー​​プ​​を​​30​​（数​​量）​​購​​入​​す​​る​​こ​​と。​

​https://www.monotaro.com/p/3841/5729/?fem1=1​

​(5)​​そ​​の​​他​

​・​​ペ​​ン​​キ​​（推​​奨)​​※​​強​​制​​で​​は​​な​​い​​為、​​他​​の​​ペ​​ン​​キ​​も​​支​​出​​と​​し​​て​​認​​め​​る。​

​　​​　​​　​​ター​​ナー​​色​​彩​​：​​https://www.turner.co.jp/brand/event-color/​​イ​​ベ​​ン​​ト​​カ​​ラー​​/​

​　​​　​​　​​推​​奨​​購​​入​​サ​​イ​​ト​​：​​https://www.askul.co.jp/​

https://recochoku.jp/
https://www.monotaro.com/p/3841/5729/?fem1=1
https://www.turner.co.jp/brand/event-color/%E3%82%A4%E3%83%99%E3%83%B3%E3%83%88%E3%82%AB%E3%83%A9%E3%83%BC/
https://www.askul.co.jp/


​・​​養​​生​​テー​​プ​​（推​​奨）​​※​​強​​制​​で​​は​​な​​い​​為、​​他​​の​​養​​生​​テー​​プ​​も​​支​​出​​と​​し​​て​​認​​め​​る​​が、​​教​​室・​​廊​

​下​​の​​壁、​​床、​​天​​井​​に​​は​​弱​​粘​​着​​タ​​イ​​プ​​の​​養​​生​​テー​​プ​​を​​使​​用​​す​​る​​こ​​と。​

​推​​奨​​養​​生​​テー​​プ​​：​​https://www.kohnan-eshop.com/shop/g/g4548927017689/​

​5.​​援​​助​​金​​に​​関​​し​​て​

​(1)​​配​​付​

​配​​付​​は​​1(2)​​「会​​計​​書​​類​​に​​つ​​い​​て、​​提​​出」​​の​​表​​に​​記​​載​​さ​​れ​​る​​会​​計​​担​​当​​教​​員​​が​​行​​う。​

​援​​助​​金​​は​​教​​員​​に​​管​​理​​し​​て​​も​​ら​​う​​こ​​と。​​生​​徒​​は​​必​​要​​な​​時​​に​​必​​要​​な​​分​​だ​​け​​渡​​し​​て​​も​​ら​​う​​こ​​と。​

​(2)​​や​​む​​を​​得​​な​​い​​事​​情​​に​​よ​​り​​援​​助​​金​​の​​金​​額​​を​​超​​え​​て​​し​​まっ​​た​​場​​合​

​総​​務​​部​​署​​長​​（堤）​​に​​報​​告​​す​​る​​こ​​と。​​な​​お、​​超​​過​​分​​の​​費​​用​​負​​担​​は、​​文​​実​​や​​教​​員​​ら​​と​​相​​談​​の​​上、​

​都​​度​​決​​定​​す​​る。​

​6.​​模​​擬​​店​​に​​関​​し​​て​​　​
​　・​​価​​格​​が​​常​​識​​的​​な​​範​​囲​​に​​な​​る​​よ​​う​​に​​設​​定​​す​​る​​こ​​と。​

​　​​ま​​た、​​商​​品​​が​​完​​売​​し​​た​​と​​仮​​定​​し​​た​​場​​合​​の​​原​​価​​率​​は​​飲​​食​​模​​擬​​店​​は​​38%​​〜​​46​​％​​の​​間​​に​​収​​め、​

​縁​​日​​模​​擬​​店​​は​​30%​​を​​下​​回っ​​て​​は​​な​​ら​​な​​い。​​た​​だ​​し​​原​​価​​率​​の​​分​​子​​は、​​飲​​食​​模​​擬​​店​​は​​食​​材​​の​​費​​用​

​の​​み、​​縁​​日​​模​​擬​​店​​は​​景​​品​​の​​費​​用​​の​​み​​と​​す​​る。​

​　・​​味​​に​​よっ​​て​​メ​​ニュー​​の​​値​​段​​を​​変​​え​​る​​こ​​と​​は​​禁​​止​​と​​す​​る。​

​例)​​パ​​イ​​ン​​味​​→100​​円、​​ソー​​ダ​​味​​→150​​円​

​　・​​あ​​る​​個​​数​​入​​り​​の​​商​​品​​に​​対​​し​​て、​​よ​​り​​多​​く​​入っ​​て​​い​​る​​商​​品​​が​​1​​個​​あ​​た​​り​​で​​割​​安​​に​​なっ​​て​​い​

​る​​売​​り​​方​​は​​禁​​止​​す​​る​

​例)​​２​​個​​入​​り​​→200​​円、​​３​​個​​入​​り​​→250​​円​

​7.​​問​​い​​合​​わ​​せ​​に​​関​​し​​て​
​内​​容​​に​​よ​​ら​​ず、​​報​​告、​​連​​絡、​​相​​談​​や​​問​​い​​合​​わ​​せ​​は​​下​​記​​に​​行​​う​​こ​​と。​​下​​記​​以​​外​​は​​認​​め​​な​​い。​

​ま​​た、​​メー​​ル​​の​​件​​名​​あ​​る​​い​​は​​本​​文​​に、​​ク​​ラ​​ス​​と​​問​​い​​合​​わ​​せ​​者​​の​​氏​​名​​を​​含​​め​​る​​こ​​と。​

​た​​だ​​し、​​清​​榮​​祭​​当​​日​​の​​問​​い​​合​​わ​​せ、​​値​​下​​げ​​の​​相​​談​​や​​売​​り​​切​​れ​​報​​告​​に​​つ​​い​​て​​は​​金​​券​​販​​売​​所​​の​​総​

​務​​部​​署​​員​​に​​行​​う​​こ​​と。​

​問​​い​​合​​わ​​せ​​先​​：​​202202648@edu.nishiyamato.ed.jp​​　​​JH2−3​​堤​

https://www.kohnan-eshop.com/shop/g/g4548927017689/
mailto:202202648@edu.nishiyamato.ed.jp

